
Приложение 2  к приказу ОО АНГО 

 от 30.12.2021 № 495 

ПЛАН РАБОТЫ 

ИНФОРМАЦИОННО-МЕТОДИЧЕСКОГО ОТДЕЛА 

МКУ «ЦКОУО» НГО СК 

НА  2022 ГОД 

 

№ 

п/п 

Виды деятельности Сроки Ответственные  Результат  

  
Аналитическая деятельность  

1 Изучение, обобщение и распространение ППО учителей победителей в конкурсе ПНПО 

и учителей с высшей квалификационной категорией (круглые столы, мастер-классы, 

презентации, публикации в СМИ) 

В течение 

года 

Ашурова Н.Я. Представление 

опыта  работы 

2 Изучение и распространение инновационного опыта педагогов В течение 

года 

Методисты  Внедрение опыта 

3 Мониторинг активности и результативности участия ОУ различного уровня в 

конкурсных мероприятиях 

август Лизина Г.А. справка 

4  Мониторинг кадрового потенциала педагогов (аттестация, курсовая подготовка, 

награждение, потребность). 

август Методисты информация 

5 Анализ на прохождение курсов повышения квалификации (профессиональной 

переподготовки) педагогов 

Июнь, 

декабрь 

Богатова Е.П. информация 

6  Аудит обеспечения образовательного процесса новыми учебно–методическими 

комплектами по всем предметам 

октябрь Ашурова Н.Я. справка 

7 Независимая оценка качества условий осуществления образовательной деятельности По графику Лизина ГА. Размещение на 

сайте bus.gov.ru 

8 Мониторинг работы по реализации мероприятий, предусмотренных ИПРА инвалида 

(ребенка-инвалида) 

Ежеквартальн

о 

Гуленко А.И. Отчет 

9 Изучение системы методической работы в ОО в ходе проведения комплексной 

проверки: 

МКОУ ООШ № 18(Февраль) 

МКОУ ООШ№№19 (март) 

МБУ ДО ЦВР, ДЮСШ (апрель) 

МКОУ ООШ №15(октябрь) 

МКОУ СОШ №17(ноябрь) 

МКОУ СОШ №9 (декабрь) 

По 

отдельному 

графику 

 

 

 

Методисты 

справки 

 Формирование плана-заказа курсовых мероприятий на 2022-2023 г. Август, Богатова Е.П. План-заказ 



10 декабрь 

11 Мониторинг по учебной деятельности детей-инвалидов, обучающихся с 

использованием дистанционных образовательных технологий по итогам 2021-2022 

учебного года 

Май Гуленко А.И. Информация 

12 Анализ результатов деятельности методической работы в ОО Май-июнь Лизина Г.А.  отчет 

13 Мониторинг психологической службы в системе образования Нефтекумского ГО  Июнь  Гуленко А.И. Информация 

14 Составление аналитических отчетов по итогам прохождения курсов повышения 

квалификации (профессиональной переподготовки) 

Июнь, 

декабрь 

Богатова Е.П. Отчет 

15 Анализ потребности ОО в учебниках и учебно-методической литературе Август- 

сентябрь 

Ашурова Н.Я. Информация 

16 Обновление банка информации по педагогическим кадрам района (картотека). сентябрь Методисты Картотека  

17 Определение базовых школ для проведения семинаров-практикумов Сентябрь  Лизина Г.А. План-график 

18 Мониторинг методических потребностей педагогов Сентябрь  Методисты   Информация  

19 Подготовка ОО к конкурсу на лучшую УМБ, Анализ состояния учебно- материальной 

базы по «Основам безопасности жизнедеятельности» 

Сентябрь Ашурова Н.Я. Справка 

20 Диагностика запросов молодых педагогов с целью изучения и выявления затруднений 

в работе молодых специалистов 

Сентябрь Ашурова Н.Я. Информация 

21 Формирование базы данных одаренных детей Сентябрь Богатова Е.П. База данных 

22 Подготовка аналитического отчета по школьному этапу ВсОШ  Октябрь  Богатова Е.П. Отчет 

23 Подготовка аналитического отчета по муниципальному этапу ВсОШ  Декабрь  Богатова Е.П. Отчет 

24 Формирование информационной базы данных в автоматизированной 

информационной системе (АИС) 

Декабрь, 

апрель 

Богатова Е.П. База данных 

25 Анализ и планирование работы информационно-методического отдела Декабрь, 

июнь 

Методисты  План и анализ 

работы 

26 Анализ локальных актов ОО в сфере наставничества    

27 Подготовка годового отчета о деятельности психологической службы образования 

Нефтекумского городского округа в ГБОУ «Краевой психологический центр» 

Декабрь Гуленко А.И. Отчет 

                                                                                                     Информационная деятельность  

1 Подготовка информационных писем, проектов приказов и иных документов для 

руководителей ОО 

В течение года Методисты  Рассылка по ОО 

2 Информирование педагогов о нормативно-правовых актах в муниципалитете, крае по 

электронной почте, на совещаниях и семинарах 

В течение года Методисты  Информация  

3 Распространение информационных писем Министерства просвещения РФ и 

Министерства образования СК о проведении мероприятий, связанных с организацией 

образования обучающихся с особенностями в физическом и (или) психическом 

развитии и (или) отклонениями в поведении 

В течение года Гуленко А.И. Информация  

4 Информирование о новых направлениях работы в образовании Постоянно  Методисты Информация 



5 Ознакомление педагогов с новинками педагогической, психологической, 

методической литературы 

На семинарах 

по плану 

Методисты Информация 

6 Информационное сопровождение деятельности по ресурсному обеспечению 

образовательного процесса и взаимообмену учебной литературой между ОО 

Август – 

сентябрь 

Ашурова Н.Я. Рекомендации 

7  Информирование о подписке на издания периодической печати в ОО Нефтекумского 

городского округа Ставропольского края. 

Сентябрь, 

апрель 

Ашурова Н.Я. Информация 

8 Заседания районных  методических объединений Согласно 

отдельному 

плану 

методисты Протоколы  

9 Заседания Методического Совета  Согласно 

отдельному 

плану 

Лизина Г.А. Информация 

10 Семинары библиотекарей Согласно 

отдельному 

плану 

Ашурова Н.Я. Информация 

11 Семинары специалистов социально-психологических служб Согласно 

отдельному 

плану 

Гуленко А.И. Протоколы 

12 Работа школы Молодого педагога Согласно 

отдельному 

плану 

Ашурова Н.Я. Протоколы,инфор

мация 

13 Методическое сопровождение участников конкурса лучших учителей В период 

подготовки к 

конкурсу 

Лизина Г.А. Рекомендации  

14 Методическое сопровождение ОО по реализации модели наставничества Весь период Лизина Г.А. Рекомендации  

Консультативная деятельность  

1 Организация консультаций для всех категорий педагогических работников по 

вопросам: 

В течение года   

2 Проведение конкурсов профессионального мастерства методисты Рекомендации  

3 Формирование учебного фонда школьных библиотек Ашурова Н.Я. Сводный заказ 

4 Обучение детей с особыми образовательными потребностями Гуленко А.И. Рекомендации 

5 
Оказание методической поддержки учителям –предметникам по работе с одаренными 

детьми 

Богатова Е.П. Рекомендации 

6 
Оказание методической поддержки учителям –предметникам по подготовке заданий 

на школьный этап олимпиады 

Богатова Е.П. Рекомендации 

7 Проведение  конкурсов, турниров в соответствии с календарем знаменательных дат Ашурова Н.Я. Информация 



8 

Оказание методической помощи педагогам-психологам, социальным педагогам по 

проведению диагностической, коррекционной, профилактической и консультативной 

деятельности 

Гуленко А.И. Рекомендации 

9 Для организаторов, всероссийских проверочных работ в течение года Богатова Е.П. Рекомендации 

10 Для общественных наблюдателей, задействованных во всероссийских проверочных 

работах 

Богатова Е.П. Рекомендации 

11 Внесение изменений в ООП в связи с введением обновленных ФГОС  НОО и ФГОС 

ООО 

ЛизинаГ.А. Рекомендации 

12 Организация методической поддержки учителей и образовательных организаций в 

части формирования и оценки формировании функциональной грамотности 

ЛизинаГ.А. Рекомендации 

13 Оказание методической помощи школьным методическим объединениям в части 

формирования и оценки формировании функциональной грамотности 

ЛизинаГ.А. Рекомендации 

14 Организация и развитие сетевого взаимодействия на различных уровнях образования Гуленко А.И. Рекомендации 

15 Для педагогов и ответственных за индивидуальное обучения детей-инвалидов в 

рамках реализации мероприятия «Развитие дистанционного образования детей-

инвалидов» приоритетного национального проекта «Образование» 

Гуленко А.И. Рекомендации 

15 Для педагогов общеобразовательных организаций участников проекта «500+» Гуленко А.И. Рекомендации 

17 Для педагогов, родителей, представляющих детей на психолого-медико-

пе7дагогическую комиссию  

Гуленко А.И. Рекомендации 

18 Для педагогов, работающих с детьми с особыми образовательными потребностями  Гуленко А.И. Рекомендации 

19 Оформление документов учителями-претендентами на конкурс лучших учителей в 

рамках реализации ПНПО 

Март-май Лизина Г.А. Участие в 

конкурсе 

20 Консультативно-методическая помощь школам через работу мобильной группы 

учителей 

По графику  Лизина Г.А. Рекомендации  

21 Методическое сопровождение по вопросам реализации модели наставничества  Лизина Г.А. Рекомендации  

22 Для  зам.по УВР  о работе с педагогическим коллективом по изучению, обобщению и 

внедрению  в педагогический процесс передового педагогического опыта 

По плану Ашурова Н.Я. Рекомендации 

23 Для библиотекарей по формированию заказа на учебники для общеобразовательных 

организаций.  

апрель-май Ашурова Н.Я. Рекомендации 

 

Организационно - методическая деятельность  

 

1 Изучение системы методической работы в ОО в рамках профессионального развития 

педагогического коллектива.  Оказание методической помощи педагогам при 

посещении школ 

В течение года Методисты  Изучение, 

адресная помощь 



2 Методическое сопровождение и оказание практической помощи педагогам ОО в 

период подготовки к аттестации 

В течение года Лизина Г.А. Адресная помощь 

3 Выполнение контрольных документов из МО и МП СК, СКИРО ПК и ПРО В течение года Методисты  информация 

4 Практические выездные семинары В течение года  

по плану 

Методисты  Протоколы  

5 Методическое сопровождение подготовки педагогических работников к проведению 

ЕГЭ и ОГЭ. 

В течение года Методисты   

6 Изучение запросов, методическое сопровождение и оказание практической помощи 

молодым специалистам, педагогическим и руководящим работникам в период 

подготовки к аттестации, в межаттестационный период 

В течение года Лизина Г.А. Рекомендации  

7 Система работы со школами с низкими образовательными результатами и школ, 

функционирующих в сложных социальных условиях 

В течение года Методисты Работа с 

документами 

8 Оказание адресной методической поддержки  общеобразовательных организаций, 

имеющих низкие образовательные результаты обучающихся «500+» 

Весь период Гуленко А.И. Адресная помощь, 

конльтирование 

9 Методическое сопровождение деятельности школьных библиотекарей. В течение года Ашурова Н.Я. Рекомендации 

10 Методическое сопровождение обучения и воспитания детей с ОВЗ и детей–инвалидов 

в общеобразовательных организациях 

В течение года Гуленко А.И. Рекомендации 

11 Методическое сопровождение психолого-медико-педагогических консилиумов 

общеобразовательных организаций  

В течение года Гуленко А.И. Рекомендации 

12 Создание банка эффективных практик по вопросам преподавания основ финансовой 

грамотности в ОО НГО СК 

В течение года Ашурова Н.Я. Электронный банк 

практик 

13 Организация участия учителей предметников в краевых семинарах, вебинарах В течение года Богатова Е.П. участие в краевых 

семинарах, 

вебинарах 

14 Организация и проведение территориальной психолого-медико-педагогической 

комиссии (ТПМПК) 

В течение года Гуленко А.И. Протоколы, 

заключения 

15 Организация и проведение работы с ИПРА детей-инвалидов в условиях электронного 

документооборота (работа в программном комплексе СКИПРА) 

В течение года Гуленко А.И. Консультирование  

16 Методическое сопровождение индивидуального обучения детей-инвалидов в рамках 

реализации мероприятия «Развитие дистанционного образования детей-инвалидов» 

приоритетного национального проекта «Образование» 

В течение года Гуленко А.И. рекомендации 

17 Система объективности процедур оценки качества образования и олимпиад 

школьников 

 Июнь  Богатова Е.П. анализ результатов 

мониторинга 

показателей 

18 Система мониторинга качества дополнительного профессионального образования 

педагогических работников 

 Июнь  Богатова Е.П. анализ результатов 

мониторинга 



показателей 

19 Осуществление контроля за состоянием методической работы в образовательных 

организациях   

В ходе компл. 

проверок 

Методисты  Справка  

20 Организация и проведение муниципального этапа конкурса «Учитель года -2022» Январь-

февраль  

Лизина Г.А. Представление 

материалов на РЭ 

21 Организация участия в региональном этапе олимпиады ВсОШ Январь-

февраль 

Богатова Е.П. приказ и участие в 

региональном 

этапе 

22 Организация и проведение олимпиады младших школьников  Март  Лизина Г.А. Справка, приказ 

23 Организация участия в церемонии награждения победителей и призеров 

регионального этапа ВсОШ 

Март Богатова Е.П. Сопровождение 

команды 

24 Организация проведения добровольного тестирования обучающихся на предмет 

раннего выявления незаконного потребления наркотических средств и психотропных 

веществ 

Январь- 

Апрель  

Гуленко А.И.  

25 Единый методический день: 

1.Повышение профессиональных компетентностей учителя как средство 

формирования качественного образования и функциональной грамотности 

школьников 

2.Современные подходы к организаций учебного процесса в условиях перехода на 

ФГОС нового поколения. 

 

Март  

 

 

Ноябрь   

методисты Протоколы  

26 Организация проведения ежегодного всероссийского образовательного мероприятия 

«Урок цифры» 

Март 

Май 

Гуленко А.И. Отчет 

27 Организационно-педагогические условия преемственности начального и основного 

общего образования при изучении курсов «ОРКСЭ» И «ОДНКНР» 

Апрель Лизина Г.А инфрмация 

28 Подготовка и проведение олимпиады школьников по финансовой грамотности  апрель Ашурова И.К. Сертификаты 

29 Организация и проведение районного этапа Спартакиады молодежи допризывного 

возраста 

апрель Ашурова Н.Я. Отчет 

30 Организация и проведение учебных сборов по ОВС   для юношей 10-х классов Апрель, май Ашурова Н.Я. Отчет 

31 Организация проведения ежегодных мероприятий, направленных на популяризацию 

работы Детского телефона доверия с единым общероссийским номером 8-800-2000-

122  

Май  Гуленко А.И. Отчет 

32 Организация участия педагогов-психологов общеобразовательных организаций  в  

краевом  конкурсе профессионального мастерства «Педагог-психолог России-2022» 

Май Гуленко А.И. Предоставление 

материалов на  РЭ 

33 Организация участия учителей-логопедов общеобразовательных организаций  в Май Гуленко А.И. Предоставление 



краевом  конкурсе профессионального мастерства «Учитель-дефектолог  России-

2022» 

материалов на  РЭ 

34 Организация проведения ежегодной Всероссийской акции СТОП ВИЧ/СПИД Май Гуленко А.И. Отчет 

35 Организация проведения профилактических антинаркотических мероприятий, 

посвященных Международному дню борьбы с наркоманией 

Июнь Гуленко А.И. Информация 

36 Подготовка и проведение августовского совещания работников образования  Август Методисты  Резолюция  

37 О системе методической работы образовательной организации сентябрь Лизина Г.А. Отчет  

38 Организация и проведение месячника по ГО и ЧС Сентябрь Ашурова Н.Я. Отчет 

39 Формирование банка данных по УМК по начальной школе  сентябрь Лизина Г.А. информация 

40 Организация и проведение школьного этапа олимпиады Сентябрь-

октябрь 

 Богатова Е.П. Приказы  

41 Организация и проведение муниципального этапа конкурса «Лучшая учебно – 

материальная база по ОВС -2022»  

Сентябрь, 

октябрь 

Ашурова Н.Я. Отчет 

42 Семинар «Проблемы преемственности образовательного процесса между начальной 

школой и ДОУ в условиях реализации ФГОС НОО И ФГОС ДО». 

Октябрь Лизина Г.А. Информация  

43 Организация и проведение муниципального этапа олимпиады Ноябрь Богатова Е.П. Отчет 

44 Организация и проведение муниципального этапа конкурса «Библиотекарь года 

Ставрополья -2022» 

ноябрь Ашурова Н.Я. Отчет 

45 Организация и проведение муниципального этапа конкурса «Лучший преподаватель – 

организатор ОБЖ -2022» 

Ноябрь, 

декабрь 

Ашурова Н.Я. Отчет 

46 Организация и проведение муниципального этапа конкурса «Живая классика» Март  Ашурова Н.Я. Приказ  

 Проведение мониторинга, подготовка аналитических и статистических материалов, формирование базы данных  

1 Мониторинг  состояния библиотечных фондов и обеспечения школьных библиотек 

учебной литературой    

Апрель , 

октябрь 

Ашурова Н.Я. Отчет 

2 Мониторинг адаптации молодых педагогов, системы наставничества Март Ашурова Н.Я. Отчет 

3 Мониторинг деятельности школьных методических служб Май  Лизина Г.А.  информация 

4 Мониторинг профессиональных потребностей педагогов Март  Методисты  Аналитическая 

инф. 

5 Мониторинг работы школ с низкими образовательными результатами и школ, 

функционирующих в сложных социальных условиях 

март Лизина Г.А. Информация  

6 Мониторинг работы школ по организации наставничества декабрь Лизина Г.А. Информация  

7 Проведение организационно-методической работы по включению учебно-

методических и дидактических материалов  по шести направлениям функциональной 

грамотности в практику реализации основных образовательных программ 

В течение года  Методисты  Рекомендации  



образовательных организаций Нефтекумского городского округа 

8 Информация о деятельности территориальной психолого-медико-педагогической 

комиссии по комплексному обследованию детей до 3 лет и определению их 

образовательного маршрута 

ежеквартально Гуленко А.И. Информация 

9 Мониторинг по учебной деятельности детей-инвалидов, обучающихся с 

использованием дистанционных образовательных технологий по итогам учебного 

года 

По полугодиям Гуленко А.И. Информация 

10 Мониторинг психологической службы в системе образования Нефтекумского 

городского округа  

Июнь  Гуленко А.И. Информация 

11 Мониторинг предоставления инвалидам и детям-инвалидам реабилитационных услуг 

по направлению психолого-педагогической реабилитации 

Январь, август Гуленко А.И. Информация 

12 Информация о деятельности территориальной психолого-медико-педагогической 

комиссии по комплексному обследованию детей до 3 лет и определению их 

образовательного маршрута 

ежеквартально Гуленко А.И. Информация 

 


